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Quatemaia, 31 de octubre del 2019
Informe No. 010-2019

ANIEL NORIEGA SALAZAR
e Cultura

mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
S MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrati\{o por
nicos Niimero 736-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
espondiente al mes de octubre del presente afio, y para el cobro de mis
oy presentando la factura nimero 000152 serie "A”.

ealizadas
" apoyo al Director General de las Artes, en la elaboracion de oficios,

'es, memorandums entre otros; -

- apoyo al Director General de las Artes, en la actualizacion de agenda de
es; :

Apoyar al Director General de las Artes en todo lo relacionado al control y archivo

delad
Brinda
Direcci

Brindar

telefén
Artes;

ocumentacion que ingresa y egresa de la Direccién General de las Artges;

" apoyo en la reproduccion de documentos que ingresan y egresani de la

bn General de [as Artes: : E
apoyo al Director General de las Artes, en la atencidn de llamadas

cas y personas internas y externas que visitan la Direccién General de las

Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a)

Se apoyd al Director General de las Artes, en la elaboracion de 08 conocimi?ntos,
13 providencias, 04 nombramientos internos, 04 solicitudes de traslado y 11 c?ﬁcios
dirigidgs a las diferentes dependencias que conforman esta Direccidn durante el

mes de octubre de 2019.




b) Se brindo apoyo al Director General de las Artes en la coordinacién y seguimiento
de 05 reuniones con Asesorfa del Despacho Superior sobre el tema del Periodo de
Transicién 2020, asi como a 06 reuniones agendadas sobre el tema de elevar al
Centro Cultural Miguel Angel Asturias a Direccion Técnica.

¢) Se apoyo a la Direccion General de las Artes en Efa solicitud y control fisico y digital
de las| resoluciones administrativas firmadas por el Director General de las Artes
durante el mes de octubre de 2019.

d) Se apoyod ala Direccién General de las Artes en la recepcion, enirega y digitali:gacién
de 75 documentos que ingresaron para firma del sefior director durante el presente
mes de octubre 2019, :

e) Se apoyd a la Direccion General de las Artes en el control fisico y digitali de la
correspondencia que ingreso y egreso durante el mes de octubre de 2019,

f) Se apoyd ala Direccidon General de las Artes en fa atencion de solicitud de tramites
de apoyo, atencién de visitas v de llamadas telefénicas de las personas que
solicitgron algun tipo de informacion durante el presente octubre de 2019.
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